PATVIRTINTA

Kalvarijos sav. Akmenynų pagrindinės mokyklos

direktoriaus 2016 m. gruodžio 31 d. 

įsakymu Nr. 99
KALVARIJOS SAV. AKMENYNŲ PAGRINDINĖS MOKYKLOS MOKYKLINIO AUTOBUSO VOLKSWAGEN CRAFTER NAUDOJIMO , KELIONĖS LAPŲ PILDYMO, KONTROLĖS, SAUGOJIMO
TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Kalvarijos sav. Akmenynų pagrindinės mokyklos mokyklinio autobuso „Volkswagen Crafter“, valstybiniai Nr. HGT 096, tvarkos aprašas reglamentuoja mokyklinio autobuso naudojimo, saugojimo, kontrolės, atsakomybės, kelionės lapų pildymo tvarką. 

2. Aprašas parengtas vadovaujantis Kalvarijos savivaldybės švietimo įstaigų mokyklinių autobusų naudojimo tvarkos aprašu, patvirtintu Kalvarijos savivaldybės tarybos 2016 m. spalio 27 d. sprendimu Nr. T-192.
3. Kalvarijos sav. Akmenynų pagrindinės mokyklos reikmėms naudojamas mokyklinis autobusas yra paženklintas skiriamaisiais ženklais ir užrašais, pagamintas 2014 m, variklio darbinis tūris - 1968 cm3, kuras – dyzelinas, spalva – geltona.
4. Tvarkos apraše vartojamos sąvokos ir apibrėžimai:

4.1. mokyklinis autobusas – Kalvarijos savivaldybei nuosavybės teise priklausantis, perduotas Kalvarijos sav. Akmenynų pagrindinei mokyklai valdyti, naudoti ir disponuoti juo patikėjimo teise mokiniams vežti skirtas autobusas;
4.2. pažintinė veikla – viena iš neformaliojo švietimo formų, skirta skatinti mokinių tautinį, pilietinį, dvasinį ir kultūrinį ugdymą, lankant sociokultūrinę ir meninę vertę turinčius objektus;
4.3. saviraiškos renginiai – dalykinės olimpiados, sporto, sveikatos ugdymo, meninės raiškos, turizmo, gamtos, techninės kūrybos, būrelių, studijų, klubų bei kiti užklasiniai renginiai, skirti meniniams, kalbiniams, sportiniams, moksliniams, technologiniams, socialiniams, ekonominiams ir kitokiems mokinių gebėjimams ugdyti.

II. MOKYKLINIO AUTOBUSO NAUDOJIMAS
5. Mokyklinis autobusas laisvu nuo mokinių vežimo į mokyklą ir iš jos metu gali būti naudojamas mokiniams vežti:
5.1. į savivaldybės, regioninius, respublikinius saviraiškos renginius;

5.2. į pagrindinio ugdymo pasiekimų patikrinimą;

5.3. į pažintinės veiklos, profesinio orientavimo renginius;
5.4. į Pedagoginės psichologinės tarnybos ir kitas konsultacijas;
5.5. mokiniams, kurie turi specialiųjų ugdymosi poreikių ir nepajėgia patys atvykti į mokyklą, vežti;

5.6. į kitus mokyklai reikalingus užsiėmimus;

5.7. mokyklos nuostatuose numatytai veiklai vykdyti;

5.8. socialiniams pedagogams, klasės auklėtojams, kitiems švietimo pagalbos darbuotojams lankyti mokinius šeimose socialinėms problemoms spręsti;
5.9. ugdymo organizavimo procesui aprūpinti;
5.10. vadovėlių, mokymo priemonių, įvairių prekių atsivežimui ir kitoms ūkio reikmėms;
5.11. kitiems direktoriaus įsakymu nurodytiems mokyklos bendruomenės poreikiams.

6. Mokyklinis autobusas gali būti naudojamas:

6.1. vežti grupę mokytojų, įstaigos darbuotojų į kvalifikacinius renginius, vykstančius savivaldybėje, regione, respublikoje;.

7. Mokykliniu autobusu gali naudotis kitos ugdymo įstaigos šio aprašo 6 punkte nurodytoms funkcijoms vykdyti, apmokant faktines kelionės išlaidas.
III. KELIONĖS LAPŲ PILDYMAS

8. Mokyklinio autobuso darbo laiko, ridos ir degalų apskaitos pirminiai dokumentai yra kelionės lapai. Mokykloje naudojami laisvos formos apskaitos blankai.

9. Kelionės lapai registruojami pagal numerius kelionės lapų išdavimo žurnale, nurodant jų registracijos numerį, išdavimo datą, vairuotojo pavardę ir transporto valstybinį numerį. Vairuotojas, gavęs kelionės lapą, privalo pasirašyti kelionės lapų ir išdavimo žurnale.

10. Vairuotojas kelionę įformina kelionės lape kiekvieną dieną (data, maršrutas, rida). Pasibaigus mėnesiui, kelionės lapai grąžinami vyr. buhalterei. Prie kelionės lapo pridedami degalų pirkimo kvitai.
11. Vairuotojas yra atsakingas už mokyklinio autobuso panaudojimą ir važiavimo maršrutų įrašų kelionės lape teisingumą.
12. Mokyklinio autobuso ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma įrašais kelionės lapuose. Sunaudoti degalai nurašomi pagal kelionės lapuose nurodytą ridą, neviršijant direktoriaus įsakymu patvirtintų degalų sunaudojimo normų.
13. Mokyklinio autobuso naudojimui iš savivaldybės biudžeto lėšų numatomas toks ridos limitas – 42000 km per metus.

14. Mokykliniam autobusui žiemos ir vasaros kuro sunaudojimo normos nustatomos vadovaujantis Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro 1995 m. spalio 12 d. įsakymu Nr. 405 „Dėl automobilių kuro normų nustatymo metodikos“ ir direktoriaus įsakymu.

15. Degalų sunaudojimo normoms nustatyti gali būti sudaroma komisija, kuri atlieka kontrolinį važiavimą mokykliniu autobusu.
16. Mokyklinio autobuso degalų sunaudojimo apskaitą, kelionės lapų išdavimą ir apskaitą tvarko vyr. buhalterė.

IV. AUTOBUSO TECHNINIS APTARNAVIMAS IR REMONTAS
17. Autobuso techninis aptarnavimas ir remontas:

17.1.už autobuso techninę būklę, kasdieninę priežiūrą ir periodinius techninius aptarnavimus atsakingas mokyklinio autobuso vairuotojas;
17.2. už šios būklės kontrolę atsakingas mokyklos ūkvedys;

17.3. visus mokyklinio autobuso remonto darbus, draudimo ir kitus klausimus sprendžia mokyklos ūkvedys;

17.4. Mokyklinis autobusas draudžiamas transporto priemonių valdytojų civilinės atsakomybės draudimu teisės aktų nustatyta tvarka.
17.5. Degalų užpylimui kolonėlėse naudojamos prekiaujančių įmonių išduotos kortelės. Už įsigytus degalus apmokama banko pavedimu į nurodytą sąskaitą.

V. AUTOBUSO SAUGOJIMAS
18. Mokyklinis autobusas turi būti laikomas mokyklos aikštelėje.
19. Mokykliniame autobuse draudžiama palikti transporto priemonės registracijos liudijimą, draudimo liudijimą ir kt. dokumentus.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
20. Už mokyklinio autobuso tinkamą laikymą, eksploatavimą bei naudojimo kontrolę atsakingas mokyklos direktorius.

21. Aprašas skelbiamas mokyklos internetiniame tinklalapyje http://www.akmenynumokykla.lt.
22. Aprašas gali būti keičiamas ir papildomas, pasikeitus teisės aktų reikalavimams.

_____________________________

